LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE PUEBLA

TITULO SEGUNDO

ORGANOS DE LOS SUJETOS OBLIGADOS EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA

CAPITULO 1

DE LAS UNIDADES DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 15. Los sujetos obligados designaran, a través de sus
respectivos titulares, dentro de su estructura administrativa y
mediante acuerdo, al Titular de la Unidad de Transparencia, quien
debera depender directamente del titular del Sujeto Obligado que
coordine las acciones para el cumplimiento de esta Ley.

Las Unidades de Transparencia contardn ademas con el personal
necesario para su funcionamiento.

ARTICULO 16. Son atribuciones de la Unidad de Transparencia:
I. Ser el vinculo entre el solicitante y el sujeto obligado;

II. Ser el vinculo entre el sujeto obligado y el Instituto de
Transparencia;

[II. Recabar y publicar, difundir y actualizar las obligaciones de
transparencia referidas en la presente Ley y propiciar que las areas la
actualicen periddicamente, conforme la normatividad aplicable;

IV. Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la informacién
presentadas al sujeto obligado, asi como darles seguimiento hasta que
haga entrega de la respuesta a la misma;

V. Asesorar y orientar a quienes lo requieran en la elaboracién de las
solicitudes de acceso, asi como sobre su derecho para interponer el
recurso de revisiéon, modo y plazo para hacerlo y en los demas
tramites para el efectivo ejercicio de su derecho de acceso a la
informacién y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados
competentes conforme a la normatividad aplicable;

VL. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos
que aseguren la mayor eficiencia en la atencién y gestién de las
solicitudes de acceso a la informacién, conforme a la normatividad
aplicable;
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VII. Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar
tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

VIII. Efectuar las notificaciones correspondientes;

IX. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva
procurando su accesibilidad;

X. Llevar un registro de las solicitudes de acceso, respuestas,
resultados, costos de reproducciéon y envio;

XI. Establecer los procedimientos para asegurarse de que, en el caso
de informacidon confidencial, los datos personales se entreguen soélo a
su titular o en términos de la legislacién aplicable;

XII. Contribuir con las unidades responsables de la informacién en la
elaboracién de las versiones publicas correspondientes;

XIII. Suscribir las declaraciones de inexistencia de la informacién
conjuntamente con el titular de la Unidad responsable de la
informacion;

XIV. Supervisar la catalogaciéon y conservacion de los documentos
administrativos, asi como la organizacién de archivos del sujeto
obligado;

XV. Supervisar el cumplimiento de criterios y lineamientos en materia
de informacién reservada y confidencial;

XVI. Rendir el informe con justificacién al que se refiere la presente
Ley;

XVII. Representar al sujeto obligado en el tramite del recurso de
revision;

XVIII. Tener a su cargo y administrar las claves de los sistemas
electronicos de atencién a solicitudes de acceso y de publicacién de

informacion, en términos de lo que disponga la Ley General y los
lineamientos que emita el Sistema Nacional;

XIX. Desempenar las funciones y comisiones que el titular del sujeto
obligado le asigne en la materia;

XX. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto
obligado;

XXI. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable
responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas
en la presente Ley y en las demas disposiciones aplicables, y

XXII. Las demas necesarias para el cumplimiento de la presente Ley.
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Los sujetos obligados promoveran acuerdos con instituciones publicas
especializadas que pudieran auxiliarles a entregar las respuestas a
solicitudes de informacién, en la lengua indigena, braille o cualquier
formato accesible correspondiente, en forma mas eficiente.

ARTICULO 17. Las Unidades de Transparencia deberdn garantizar que
las solicitudes se turnen a todas las dreas competentes que cuenten
con la informacion o deban tenerla de acuerdo a sus
facultades, competencias y funciones, con el objeto de que realicen
una busqueda exhaustiva y razonable de la informacién solicitada.

ARTICULO 18. Los sujetos obligados podran crear las instancias
necesarias para coordinar a las Unidades de Transparencia y procurar
el cumplimiento de la Ley.

ARTICULO 19. Cuando algin 4rea de los sujetos obligados se negara a
colaborar con la Unidad de Transparencia, ésta dara aviso al
superior jerarquico para que le ordene realizar sin demora las
acciones conducentes.

Cuando persista la negativa de colaboracion, la Unidad de
Transparencia lo hara del conocimiento de la autoridad competente
para que ésta inicie, en su caso, el procedimiento de responsabilidad
respectivo.

CAPITULO 11

DE LOS COMITES DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 20. Cada sujeto obligado debera contar con un Comité de
Transparencia colegiado que tendra las atribuciones que establece la
presente Ley.

ARTICULO 21. Cada Comité de Transparencia se conformara por tres
integrantes del sujeto obligado, designados por su titular, de acuerdo a
las siguientes caracteristicas:

I. Los integrantes del Comité de Transparencia seran designados
mediante acuerdo firmado por el titular del sujeto obligado, pudiendo
repetir el cargo indefinidamente;



