
                            

 

Trámites y Servicios 
                                                                                                                                   
H. Ayuntamiento Municipal 
       Tecomatlán, Puebla 
             2014 – 2018 

 

Trámite / Servicio Objetivo Requisitos Domicilio Teléfono 
Horario 

de 
atención 

Plazo de 
respuesta 

Formato 
 

REGISTRO DE 
NACIMIENTO. 

Proporcionar 
al recién 
nacido  un 
documento 
que brinde 
protección a 
la identidad 
como 
ciudadano 
mexicano. 

-Presentación 
del niño (a). 
-
Comparecencia 
del padre, 
madre, ambos o 
persona 
distinta, con 
identificación 
oficial y acta de 
nacimiento. 
-Certificado de 
nacimiento 
autorizado por 
la Secretaría de 
Salud. 
-2 testigos con 
identificación 
oficial. 

Palacio 
municipal, 
calle 
calvario 
No. 2, 
colonia 
centro. 

2754412024 Lunes a 
viernes 
de 8:00 
a 14 hrs. 
y de 
16:00 a 
18:00 
hrs. 
Sábado 
de 8:00 
a 14:00 
hrs.  

30 min. Forma 
valorada. 

REGISTRO DE 
RECONOCIMIENTO 
DE HIJOS. 
 

Hacer 
constar la 
voluntad 
espontánea 
de uno o 
ambos 
progenitores 
de 
considerar 
como hijo al 
habido 
dentro de su 
relación.  

-
Comparecencia 
del reconocido 
y del 
reconocedor. 
-Copia 
certificada del 
acta de 
nacimiento del 
reconocido. 
-En caso de ser 
mandato judicial 
presentar la 
constancia que 
declare 
ejecutoriada la 
sentencia. 

Palacio 
municipal, 
calle 
calvario 
No. 2, 
colonia 
centro 

2754412024 Lunes a 
viernes 
de 8:00 
a 14 hrs. 
y de 
16:00 a 
18:00 
hrs. 
Sábado 
de 8:00 
a 14:00 
hrs. 

30 min. Forma 
valorada. 

REGISTRO DE 
MATRIMONIO. 

Obtener un 
registro por 
medio del 
cual dos 
personas 
voluntaria- 
mente 
deciden 
compartir un 
estado de 
vida en 
común. 

-Haber 
cumplido 18 
años. 
-Identificación 
oficial de los 
contrayentes. 
-Copia 
certificada del 
acta de 
nacimiento de 
cada uno de los 
contrayentes. 

Palacio 
municipal, 
calle 
calvario 
No. 2, 
colonia 
centro. 

2754412024 Lunes a 
viernes 
de 8:00 
a 14 hrs. 
y de 
16:00 a 
18:00 
hrs. 
Sábado 
de 8:00 
a 14:00 
hrs. 

1 hora Forma 
valorada. 



-Exámenes 
médicos 
prenupciales y 
de V.I.H. 
-Cuatro testigos 
en la 
presentación y 
dos del 
matrimonio con 
identificación 
oficial. 

REGISTRO DE 
DIVORCIO. 

Hacer 
constar que 
se ha 
disuelto el 
vínculo 
matrimonial. 

-Autorización 
del divorcio 
administrativo o 
sentencia 
ejecutoriada del 
divorcio judicial. 
-Acta de 
matrimonio. 
-Acta de 
nacimiento de 
ambos. 
-Identificación 
oficial. 

Palacio 
municipal, 
calle 
calvario 
No. 2, 
colonia 
centro. 

2754412024 Lunes a 
viernes 
de 8:00 
a 14 hrs. 
y de 
16:00 a 
18:00 
hrs. 
Sábado 
de 8:00 
a 14:00 
hrs. 

30 min. Forma 
valorada 

REGISTRO DE 
DEFUNCIÓN.  

Registrar y 
certificar la 
cesación 
completa y 
definitiva de 
los signos 
vitales de 
una persona 
física. 

-Certificado de 
defunción 
emitido por la 
Secretaría de 
Salud u oficio 
del M.P. 
-Identificación 
oficial del 
declarante y los 
testigos. 
 

Palacio 
municipal, 
calle 
calvario 
No. 2, 
colonia 
centro. 

2754412024 Lunes a 
viernes 
de 8:00 
a 14 hrs. 
y de 
16:00 a 
18:00 
hrs. 
Sábado 
de 8:00 
a 14:00 
hrs. 

30 min. Forma 
valorada 

EXPEDICIÓN DE 
EXTRACTOS DE 
NACIMIENTO, 
MATRIMONIO Y 
DEFUNCIÓN. 

Expedir un 
documento 
que acredite 
la 
personalidad 
jurídica de 
un 
ciudadano. 

-Datos de su 
registro. 

Palacio 
municipal, 
calle 
calvario 
No. 2, 
colonia 
centro. 

2754412024 Lunes a 
viernes 
de 8:00 
a 14 hrs. 
y de 
16:00 a 
18:00 
hrs. 
Sábado 
de 8:00 
a 14:00 
hrs. 

15 min. Forma 
valorada 

GENERACIÓN DE 
CLAVE ÚNICA DE 
POBLACIÓN 
(CURP). 

Expedir el 
formato que 
conste el 
registro 
oficial tanto 
de 
residentes 
como a 
ciudadanos 
en todo el 
país. 

-Acta de 
nacimiento. 
-Tramite 
personal. 

Palacio 
municipal, 
calle 
calvario 
No. 2, 
colonia 
centro 

2754412024 Lunes a 
viernes 
de 8:00 
a 14 hrs. 
y de 
16:00 a 
18:00 
hrs. 
Sábado 
de 8:00 
a 14:00 
hrs. 

10 min. N/A 



EXPEDICIÓN DE 
COPIAS 
CERTIFICADAS 
DEL LIBRO. 

Proporcionar 
un 
documento 
fiel, cotejado 
con el 
original al 
ciudadano. 

-Datos de su 
registro de 
nacimiento. 

Palacio 
municipal, 
calle 
calvario 
No. 2, 
colonia 
centro 

2754412024 Lunes a 
viernes 
de 8:00 
a 14 hrs. 
y de 
16:00 a 
18:00 
hrs. 
Sábado 
de 8:00 
a 14:00 
hrs. 

15 min. N/A 

EXPEDICIÓN DE 
CONSTANCIAS DE 
INEXISTENCIA 

Hacer 
constar que 
no existe 
registro 
alguno en 
los libros del 
este registro 
civil. 

-Certificado de 
nacimiento 
autorizado por 
la Secretaría de 
Salud. 
-Identificación 
de los padres. 
 

Palacio 
municipal, 
calle 
calvario 
No. 2, 
colonia 
centro 

2754412024 Lunes a 
viernes 
de 8:00 
a 14 hrs. 
y de 
16:00 a 
18:00 
hrs. 
Sábado 
de 8:00 
a 14:00 
hrs. 

15 min. N/A 

 

 

 


